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Assistant.e de Communication - Web & Graphisme
CDD
Date de mise en ligne : 26/06/2018
Date limite de l'offre : 04/07/2018
Intitulé du poste : Assistant.e de Communication - Web & Graphisme
Région : Nouvelle-Aquitaine
Département : 33 - Gironde
Type de métier : Communication / Web
Type de contrat : CDD
Temps de travail : Temps plein
Salaire mensuel brut (en euro) : smic
Niveau de rémunération : Groupe 8 Echelon 1 de la CCN Entreprises Artistiques et Culturelles

MUSIC’ACTION
Adresse mail de la structure : edwige@musicaction.fr
Adresse : Z.A Beauchêne - Lot n°13
Code postal : 33250
Ville : CISSAC MEDOC
Site web : Sans réponse

Description du poste :
Participer à la réflexion de stratégie communication sur les réseaux sociaux et le web. Mettre en oeuvre cette
stratégie
Participer à la conception de supports de communication print et web

Activités principales :
Réseaux sociaux
Participation au lancement d’un nouveau site
Mise à jour du site web et suivi technique (Intégrations actus, bannières, visuels, …)
Newsletters
Participation à la création de supports print (affiches, flyers…)
Veille sur l’évolution des techniques de communication et nouvelles technologies

Profil :
Contrat d’apprentissage
Groupe 8 échelon 1 de la Convention Collective des Entreprises Artistiques et Culturelles
Tickets restaurant / mutuelle d’entreprise
Niveau Bac+2 minimum
Intérêt pour les musiques actuelles

Compétences Requises :
Savoirs :
– Maitrise de la suite bureautique Microsoft et de la suite ADOBE
– Connaissance et usage quotidien des réseaux sociaux
– Connaissance en programmation informatique et gestion technique des différents supports de diffusion (Wordpress,
YMLP …)
– Connaissance générale des sciences de l’information et de la communication : des techniques « journalistiques »
multimédia / des règles déontologiques et juridiques de la communication
– Anglais, lu, écrit et parlé

Atouts :
– Forte capacité d’autonomie et Force de proposition
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– Bonnes Notions en graphisme
– Capacités rédactionnelles
– Créativité et motivation

Conditions d’exercice :
Poste basé à Cissac (33250)
Ordinateur fourni
Travail ponctuel en soirée et/ou week-end et jours fériés

Contact pour répondre à l’offre :
Nom : LACHAIZE
Prénom : Edwige
Adresse mail : edwige@musicaction.fr
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