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Développement des publics, animation de lieux de
diffusion culturelle et promotion des cultures émergentes
Stage rémunéré
Date de mise en ligne : 07/09/2018
Date limite de l'offre : 30/09/2018
Intitulé du poste : Développement des publics, animation de lieux de diffusion culturelle et promotion des
cultures émergentes
Région : Auvergne-Rhône-Alpes
Département : 69 - Rhône
Type de métier : Accueil / Billetterie
Type de contrat : Stage rémunéré
Temps de travail : Temps partiel
Salaire mensuel brut (en euro) : 580
Niveau de rémunération : service civique

MJC Ô TOTEM
Adresse mail de la structure : com@mjcrillieux.com
Adresse : 9 bis avenue du général leclerc
Code postal : 69140
Ville : Rillieux-La-Pape
Site web : www.mjcrillieux.com

Description du poste :
– Accueil des publics : gestion du standard et des mails, accueil sur les événements,
communication interne avec les adhérents/intervenant, gestion de la billetterie les soirs de
concert
– Secrétariat-administration : gestion et suivi des inscriptions, suivi des dossiers
administratifs, gestion des courriers
Suivant profil :
– Assistanat à la communication : assistance à l’animation de nos outils web (Facebook,
Site internet, emailing, référencement...), diffusion de nos supports de communication pour la promotion de nos
événements

Contact pour répondre à l’offre :
Nom : Janier
Prénom : Marine
Adresse mail : com@mjcrillieux.com
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