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Communication et secrétariat artistique
Stage rémunéré
Date de mise en ligne : 05/03/2019
Date limite de l'offre : 30/04/2019
Intitulé du poste : Communication et secrétariat artistique
Région : Nouvelle-Aquitaine
Département : 24 - Dordogne
Type de métier : Communication / Web
Type de contrat : Stage rémunéré
Temps de travail : Temps plein
Salaire mensuel brut (en euro) : 577.50
Niveau de rémunération : stage conventionné

FESTIVAL DU PERIGORD NOIR
Adresse mail de la structure : contact@festivalduperigordnoir.fr
Adresse : Place Bertran de Born
Code postal : 24290
Ville : Montignac
Site web : https://festivalmusiqueperigordnoir.com/

Description du poste :
STAGE : Communication et secrétariat artistique
Le Festival du Périgord Noir (28 juillet/8 septembre 2019) est un festival de renom aquitain et de dimension
européenne qui valorise plus de 20 lieux patrimoniaux d’exception avec 35 à 40 concerts, mêlant stars de la musique
de chambre ou baroque et artistes émergents, lauréats de grand concours internationaux, grands noms européens du
jazz.
Sous la responsabilité de la Secrétaire générale et de la Directrice artistique, le stagiaire communication et
secrétariat artistique (H/F) aura pour missions principales :

• Montage de l’Académie baroque internationale : promotion, mise à jour du fichier contacts (Conservatoires, etc.).
Gestion des envois
• Social media Management
• RP/Event Management : conférence de presse bordelaise 2019
• Soutien à la fabrication et à la diffusion des supports de communication : newsletters, leaflet concerts, tracts,
affiches
• Gestion du fichier de contacts (diffuseurs, presse, partenaires)
• Gestion et suivi du secrétariat artistique et administratif
• Suivi logistique des concerts en relation avec la régie, accueil des artistes, répétitions, après concerts, cocktails,
etc.

Description du profil recherché : Mission administrative et communication
Rigueur, organisation et méthode. Autonomie
Excellent (e) communicant (e).
Aisance rédactionnelle en français. Maîtrise de l’orthographe exigée.
Maîtrise de l’anglais indispensable.
Maitrise des fonctionnalités de base de Photoshop, Indesign et Illustrator.
Formation de niveau Bac +4/5 (Master) de type gestion de projets culturels, management des entreprises culturelles,
marketing ou commercial
Durée : 6 mois à partir d’avril 2019

Conditions :
Convention de stage obligatoire
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Lieu de travail : Montignac (Dordogne)
Prise en charge d’une indemnité de transport et d’hébergement pendant la période du Festival.
Repas pris en charge si missions extérieures (base Syndéac)
Permis B + véhicule exigé
Rémunération envisagée
Stage conventionné gratification selon le Décret n° 2014-1420 du 27 novembre 2014 du Code de l’Education (article
L.24-6)
Gratification mensuelle brute au 1er janvier 2019 : 3.75 euros horaire

Contact pour répondre à l’offre :
Nom : Dubois
Prénom : Sylvie
Adresse mail : contact@festivalduperigordnoir.fr
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