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Chargé·e de communication digitale
CDD
Date de mise en ligne : 15/06/2022
Date limite de l'offre : 26/08/2022
Intitulé du poste : Chargé·e de communication digitale
Région : Bourgogne-Franche-Comté
Département : 89 - Yonne
Type de métier : Communication / Web
Type de contrat : CDD
Temps de travail : Temps plein
Salaire mensuel brut (en euro) : Groupe et échelon de la CCNEAC à définir selon expérience
Niveau de rémunération : A définir

Association Service Compris
Adresse mail de la structure : contact@lesilex.fr
Adresse : 7 rue de l’ile aux plaisirs
Code postal : 89000
Ville : Auxerre
Site web : https://www.lesilex.fr/

Description du poste :
L’association Service Compris regroupe 4 activités :
– le Silex (labellisé SMAC – DSP de la mairie d’Auxerre – 60 dates/an – 2 salles de 500 et 200 places)
– le Catalpa festival (festival gratuit musiques actuelles/du monde – 40 000 spectateurs)
– le Jazz Club d’Auxerre (15 dates/an)
– les studios de la Cuisine

Sous l’autorité du directeur-programmateur de Service Compris et en lien avec l’ensemble de l’équipe :

Réseaux sociaux / site internet
• Pilotage et animation des différents réseaux sociaux du Silex / Catalpa / Jazz-Club d’Auxerre >Facebook, Instagram,
Twitter, YouTube, Twitch, Snapchat, TikTok, etc
• Planifier et assurer le suivi des campagnes digitales sponsorisées
• Définir des plans de communication spécifiques en fonction des événements
• Mettre à jour les sites internet, les actualités et les agendas en ligne. Veiller au bon
référencement du site internet.
• Être en veille constante sur les innovations / évolutions numériques

Relations externes
• Collecte des éléments de promotion auprès des tourneurs et artistes
• Réalisation des supports print (programmes, affiches, flyer) avec notre prestataire infographie
• Commande auprès des prestataires print
• Affichage des campagnes institutionnelles
• Commande d’encarts web
• Veille sur la bonne utilisation de notre charte graphique et gestion des logos des partenaires
• Gestion des droits photos / vidéos auprès des tourneurs
• Relations avec les photographes et vidéastes – archivage et diffusion

Relations internes
• Mise à jour de la communication des lieux (écrans TV et vidéo projecteur)
• Mettre à jour les bases de données de diffusion numérique
• Archivage et classement sur nos serveurs

https://fedelima.org/www.fedelima.org
mailto:contact@fedelima.org
mailto:contact@lesilex.fr
https://www.lesilex.fr/


• Participation à la vie de l’équipe et de la structure (réunion d’équipe, atelier collectif,
communication interne...).

Divers
• Gestion des expositions (programmation, organisation des vernissages, etc)
• Gestion secondaire des appels entrants du standard

Les entretiens auront lieu dans la 1ère quinzaine de septembre 2022.
La prise de poste interviendra dans la 2ème quinzaine de septembre 2022.

Contact pour répondre à l’offre :
Nom : Briand
Prénom : Sylvain
Adresse mail : contact@lesilex.fr
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