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Comptable - Responsable paye

CDD

Date de mise en ligne : 27/06/2022

Date limite de I'offre : 24/07/2022

Intitulé du poste : Comptable - Responsable paye
Région : Occitanie

Département : 48 - Lozére

Type de métier : Administration / Comptabilité
Type de contrat : CDD

Temps de travail : Temps partiel

Salaire mensuel brut (en euro) : 416 €

Niveau de rémunération : 13 €/heure

RUDEBOY CREW

Adresse mail de la structure : contact@festivaldolt.org
Adresse : Théatre municipal de Bagnols les Bains
Code postal : 48190

Ville : Mont Lozére et Goulet

Site web : www.festivaldolt.org

Description du poste :

* Comptabilité analytique (en moyenne 50 écritures par mois)

Saisie des factures et des relevés bancaires sur Ciel Compta en analytique

Gestion de la trésorerie

Paiement et archivage des factures

Participation a I'élaboration du Budget Prévisionnel

Réalisation chaque semestre d'une situation de la structure

Réalisation de la cléture annuelle : écritures de fin d’année, écritures d'inventaire, écritures d'immobilisation.
Etablissement du Compte de Résultat et du Bilan

L'association n'est pas assujettie a la TVA.

* Paye (en moyenne 10 fiches de paye/mois)

Chaque mois collectage des informations de paye

Saisie des payes sur Coolpaie

Déclarations mensuelles, trimestrielles et annuelles aux différentes caisses

DPAE

Elaboration des contrats de travail par le biais de la Plateforme Octoshow

Transmission des documents de paye aux salariés par le biais de la Plateforme Octoshow
Suivi des signatures des contrats (signature numérique)

* Participation au projet de I'association et a la vie du théatre

Contact pour répondre a I’offre :

Nom : Harrault
Prénom : Rachel
Adresse mail : contact@festivaldolt.org
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