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Chargé-e de la comptabilité

CDI

Date de mise en ligne : 21/02/2024

Date limite de I'offre : 29/02/2024

Intitulé du poste : Chargé-e de la comptabilité
Région : Occitanie

Département : 31 - Haute-Garonne

Type de métier : Administration / Comptabilité
Type de contrat : CDI

Temps de travail : Temps plein

Salaire mensuel brut (en euro) : Groupe 5 (CCNEAC)
Niveau de rémunération : échelon selon expérience

SPL Le Metronum / Festival Rio Loco

Adresse mail de la structure : recrutement@lemetronum.fr
Adresse : 2 rond-point Madame de Mondonville

Code postal : 31200

Ville : Toulouse

Site web : www.lemetronum.fr

Description du poste :

La Société Publique Locale du Metronum gére I'exploitation et le développement de deux projets majeurs de la filiale
des musiques actuelles sur le territoire toulousain :

- Le lieu artistique et culturel le Metronum disposant de deux salles de concert de 600 et 200 places, de studios de
répétition

- Le festival Rio Loco, qui fait résonner les musiques actuelles et les ailleurs a travers une programmation de concerts
au mois de juin sur la Prairie de Filtres a Toulouse

Par son projet et ses recrutements, la SPL du METRONUM cultive une politique en faveur de la diversité et de I'égalité
professionnelle.

Aujourd’hui, la SPL du METRONUM cherche un(e) chargé(e) de la comptabilité.
Description du poste :

Sous la responsabilité de I'administratrice et en lien avec le cabinet d’expertise comptable de la structure, le(la)
chargé (e) de la comptabilité suit I'ensemble des procédures relatives au factures, et en assure le paiement.

Activités principales :
1 - Gestion comptable :

- Suivi des bons de commandes, des factures, des notes de frais, et de I'ensemble des pieces comptables de la
structure

- Codage analytique des pieces a transmettre a I'expert-comptable

- Transmission des pieces comptables sur les plateformes dédiées

- Paiements des factures et virements sur la plateforme bancaire, suivi des payés/impayés

- Classement et archivage des pieéces comptables

- Participation a I'établissement des comptes annuels, aux différents contréles et a I'établissement de rapports
financiers.

2 - Gestion des paiements /relation aux établissements bancaires :
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- Vérification de I’ensemble des caisses de la structure et relations avec la banque, le service bar, la billetterie, les
studios

- Gestion des commandes de numéraire/retraits /dépdts

- Mise en place des virements automatiques, des fichiers de paiements, de paiement des salaires

- Vérification des comptes bancaires et suivi de la trésorerie

3 - Suivi des marchés publics :

- Suivi des seuils Iégaux et des procédures a mettre en place en lien avec I'administratrice et chaque responsable de
service

- Etablissement des documents nécessaires a la passation des marchés publics en lien avec les conseils juridiques du
Metronum

- Mise en ligne sur la plateforme dédiée des documents relatifs aux appels d'offres et marchés publics

- Suivi des réponses/questions/vérification des documents et des candidatures, suivi des formalités relatives aux
actes d’engagements

Expérience recherchée :

Formation de niveau bac +2/3 : BTS, DUT dans le domaine de la gestion ou de la comptabilité
Vous disposez d'une premiére expérience professionnelle dans le domaine visé.

Profil recherché

- Votre fiabilité, votre sens de I'organisation et votre discrétion sont reconnus
- Vous avez une maitrise avérée des logiciels bureautique et des outils collaboratifs, vous étes capable de vous saisir
rapidement de nouveaux logiciels métiers

Informations complémentaires :

- CDI groupe 5 de la grille de salaires de la Convention Collective Nationale des Entreprises Artistiques et Culturelles,
échelon selon I'expérience

- Temps plein base 35h avec modulation du travail selon la CCNEAC (1575h par an) avec travail en soirée et week-
end ponctuel (pendant le Festival Rio Loco au mois de juin)

- Poste basé au METRONUM - 2 rond-point madame de Mondonville - 31200 Toulouse

- Prise de poste envisagée le plus rapidement possible

Contact pour répondre a I'offre :

Nom : Alcais
Prénom : Cécile
Adresse mail : recrutement@lemetronum.fr
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